ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
на оказание услуг по содействию в популяризации продукции и услуг субъекта малого и среднего предпринимательства
	№
	Наименование требований
	Содержание требований

	1.
	Наименование оказываемых услуг
	Информационная кампания на радиостанциях

	2.
	Место оказания услуг
	г. Иваново

	3.
	Срок оказания услуг
	С даты заключения договора по 25.11.2026 г.

	4.
	Объем оказываемых услуг
	Исполнитель обязуется оказать услуги для ___ (количество) СМСП/клиентов. Один СМСП может получить не более 1 (одной) услуги в течение одного календарного года.

	5.
	Функциональные, технические, качественные характеристики оказываемых услуг:
	5.1. Стоимость 1 услуги для 1 СМСП – 30 000 рублей.
5.2. Обязанности Исполнителя в процессе оказания услуги:
5.2.1. Провести консультацию для СМСП по вопросам подготовки и заполнения необходимых форм и документов.
5.2.2. Осуществить подбор оптимального формата информационных аудиороликов и стратегии их размещения (выбор радиостанций, количество выходов, время выхода в эфир).
5.2.3. Оказать содействие в написании сценария для аудиоролика.
5.2.4. Обеспечить подписание СМСП согласованного Медиаплана (подпись, печать при наличии).
5.2.5. Направить клиенту на электронную почту все необходимые документы и материалы, касающиеся оказания услуги.
5.3. Услуга включает в себя:
5.3.1. Размещение информационного аудиоролика хронометражем не менее 20 секунд на радиостанциях, вещающих на территории г. Иваново.
Примечание: СМСП предоставляет готовый аудиоролик самостоятельно. В случае отсутствия готового ролика, его изготовление оплачивается клиентом отдельно.
5.4. Действия по завершении оказания услуги:
5.4.1. Направить СМСП Анкету обратной связи и Отчет об эффективности оказанной услуги.
5.4.2. Подписать у СМСП итоговый Медиаплан (или Акт выполненных работ), содержащий фразу: «Услуга оказана в полном объеме, претензий не имею», заверенный подписью и печатью (при наличии).
5.5. Отчетность перед Заказчиком:
5.5.1. В предпоследний рабочий день каждого месяца предоставлять Заказчику в электронном формате Реестр участников.
5.5.2. По окончании срока действия договора предоставить итоговый Отчет об оказанных услугах согласно разделу 7 настоящего Технического задания.

	6.
	Документальное подтверждение и отчет об оказании услуг
	6.1. Исполнитель предоставляет Заказчику Отчет об оказанных услугах в 1 (одном) экземпляре на бумажном носителе и в электронном виде на USB-носителе.
6.2. Акт оказанных услуг предоставляется в 2 (двух) экземплярах.

	7.
	Требования к отчету об оказании услуг
	Отчет должен содержать полное описание проведенных работ и достигнутых результатов, а именно:
7.1. Пояснительную записку с описанием проделанной работы.
7.2. Реестр участников.
7.3. Оригиналы Медиапланов, подписанных руководителями организаций — получателей услуги (подпись, печать при наличии).
7.4. Оригиналы Анкет обратной связи и Отчетов об эффективности, подписанных руководителями организаций (подпись, печать при наличии).
7.5. В электронном виде (на USB-носителе): все записанные (размещенные) аудиоролики, сгруппированные по каждому Заказчику. Имя файла (наименование аудиоролика) должно соответствовать наименованию организации из Реестра.

	8.
	Общие требования к оказанию услуг
	Исполнитель должен информировать Заказчика о ходе оказания услуг, участвовать в обсуждении промежуточных и конечных результатов оказания услуг, выполнять корректировку представляемых результатов с учетом рекомендаций и требований Заказчика.

	9.
	Иные требования к услугам и условиям их оказания
	Все вопросы по оказанию услуг согласовываются с Заказчиком.




В процессе оказания услуг Исполнитель обязуется соблюдать требования ст. 18.1 Закона «О рекламе».



